Reha-Zentrum Meuser GmbH
Tagesklinik fiir medizinische Rehabilitation

MEUSER

Sie sind gerne die erste Anlaufstelle, behalten auch dann den Uberblick, wenn mehrere
Dinge gleichzeitig passieren, und haben Freude am Kontakt mit Menschen?

Dann sind Sie bei uns genau richtig!

Wir suchen einen Mitarbeiter (m/w/d) fiir die Rezeption / Patientenaufnahme
in Voll- oder Teilzeit

Als ambulante Reha-Klinik im Landkreis Limburg-Weilburg begleiten wir Menschen auf ihnrem
Weg zurtick in Alltag, Beruf und Bewegung. An unserer Rezeption sorgen Sie daflir, dass
sich unsere Patientinnen und Patienten von Anfang an gut aufgehoben flhlen — und dass im
Hintergrund alles zuverlassig zusammenlauft.

Das erwartet Sie bei uns

o Sie empfangen und betreuen unsere Patientinnen und Patienten persénlich und
telefonisch.

e Sie koordinieren Termine und unterstlitzen bei organisatorischen Ablaufen.

o Sie sind wichtige Schnittstelle zwischen Patienten, Therapeuten, Arzten und weiteren
Fachbereichen.

e Sie Ubernehmen administrative Aufgaben rund um die Patientenaufnahme und den
laufenden Klinikbetrieb.

o Sie Ubernehmen alle Tatigkeiten im Fachbereich einer MFA, wie Wundkontrolle,
Entfernung von Nahtmaterial und Laborkontrollen.

o Sie arbeiten in einem abwechslungsreichen Umfeld, in dem kein Tag ganz wie der
andere ist.

Das bieten wir lhnen
e unbefristete Anstellung in Voll- oder Teilzeit
o attraktive Vergltung
e ein vielseitiges Arbeitsumfeld in einer etablierten Reha-Klinik
e Zusammenarbeit mit unterschiedlichen Berufsgruppen
e bezuschusstes Mittagessen in der Kantine des angegliederten Krankenhauses
o Edenred Shopping Card
e JobRad
o sehr gute OPNV-Anbindung
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Das bringen Sie mit

Sie arbeiten gerne mit Menschen, sind freundlich, zuverlassig und behalten auch in lebhaften
Situationen den Uberblick.

AulRerdem wunschen wir uns:
e Freude am persdnlichen und telefonischen Kontakt mit Patienten
o eine strukturierte und sorgfaltige Arbeitsweise
e Organisationstalent und Teamgeist
e einen sicheren Umgang mit den gangigen PC-Anwendungen
¢ ein freundliches und professionelles Auftreten

Eine Ausbildung als MFA, ZFA o0.a. passt sehr gut zu dieser Position. Ebenso freuen wir uns
Uber Quereinsteiger mit Erfahrung aus serviceorientierten Bereichen.

Lust auf eine Aufgabe, bei der Sie wirklich gebraucht werden?

Unsere Rezeption ist mehr als ein Empfang: Sie ist eine wichtige Schnittstelle zwischen
Patienten, Therapie, Medizin und Organisation.

Wenn Sie gerne mit Menschen arbeiten und Teil eines interdisziplindren Teams werden
mochten, freuen wir uns darauf, Sie kennenzulernen.

Senden Sie lhre Bewerbung an bewerbung@reha-limburg.de.

Sie mdchten vorab einen Eindruck von unserem Reha-Zentrum und unserem Team
bekommen? Dann schauen Sie gerne auf unserem Instagram-Kanal vorbei: @reha_meuser
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